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1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Sendika Kurum idari Kurulu Toplantisi
islemleri siirecinin hazirlanmasini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Sendika Kurum idari Kurulu
Toplantisi islemleri siirecinin hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> Ust Yonetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4. Tanimlar:
» EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi
>

5. Dokiiman Akisi:

5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi : Personel Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi: 1 giin
Sorumlu Birim Akis Semasi Dokiimanlar
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri Personel Daire Baskani
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4688 sayili Kanun uyarinca her yi1l nisan ve ekim
. aylarinda yapilacak Kurum
Idari Kurul Toplant1 hazirlig: yapilir.

l

Universitemizde Yetkili Sendika olarak belirlenen
sendika ile
yapilacak toplantinin konusu, giinii, yeri ve saati
belirlenir ve gerekli yazismalar yapilir.

Yapilan toplanti netcesinde hazirlanan toplant1 karar
tutanagi raportor tarafindan hazirlanarak tiim
katilimcilar taraindan imza altina
alinir. imzalanan kararlar Ilgili sendika, Rektorliik
Makami ve ilgili birimlere Uist yazi ile gonderilir.

'

Toplantida alinan
kararlardan PDB ile ilgili kisimlar var ise ilgili sube
miudirliiklerine geregi ve bilgi i¢in bildirilir.

Biitiin bu siiregte olusan evrak ilgili sendikanin Kurum idari Kurul dosyasinda arsivlenir.
Ayrica Kurum Idari Kurul Tutanagi kurumidari.sdu.edu.tr internet sayfasinda yayimlanir.

6. llgili Dokiimanlar:
> Yetkili Sendika Tespit Tutanagi

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri
> 4688 Sayil Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu

8. Girdiler:
» Formu ve ekleri.

Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri Personel Daire Baskani
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9. Ciktilar:
» Toplanti Tutanagi
10. Performans Kriterleri:
> lslemlerin zamaninda hatasiz ve eksiksiz yapilmasi
11. Risk Analizi:
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri

Personel Daire Baskani




