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1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Aday Memurlarin Hizmet ici Egitim siirecinin
hazirlanmasini amaclar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Hizmet ici Egitim siirecinin
hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> Ust Yonetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4. Tanimlar:
» EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi
>

5. Dokiiman Akisi:

5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi : Personel Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi: 4 Ay
Sorumlu Birim Akis Semasi Dokiimanlar
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri Personel Daire Baskani
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tespit edilir.

Aday Memurlar i¢in Temel ve Hazirlayici1 Egitime alinacak aday memurlar

.

Temel ve Hazirlayic1 Egitim i¢in ders programi hazirlanir.

I

Aday memurlarin goérev yaptig: birimlere, egitim ders programinin
tarihi, yeri ve ders verecek egitimcilerin bilgileri bildirilir.

:

Sinav Komisyonu olusturulur.

.

Aday memurlara gerekli ders dokiimanlarimin dagitilmasi saglanir.

v

Sinav kurulu tarafindan sinav tarihi belirlenerek ilgili birimlere bildirilir.

v

Sinav sonug¢lar1 degerlendirilir ve sonuglari aday memurlarin
gorev yaptig1 birimlere bildirilir.

I

Temel ve Hazirlayic1t Egitim sinavlarin basari
ile tamamlayan Aday Memurlar i¢cin Birimlerinden staj degerlendirme

formlari istenir.

:

Asalet tasdiki onaylanan personelin asalet tasdik onay1
Rektor imzali yaz ile ilgili birime gdnderilir.
Yemin ettirilerek yemin belgesinin PDB'na génderilmesi istenilir.

v

Il1gili birimden gelen yemin belgesi ile Asalet tasdik ve terfi islemleri

PBS'ne islenir ve ilgili evraklar personelin 6zliik dosyasina konulmak
tizere arsive gonderilir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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6. llgili Dokiimanlar:
» 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu
» Aday Memurlar Hizmetici Egitim Yonetmeligi

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri
» Personel Programlari

8. Girdiler:
» Formu ve ekleri.

9. Ciktilar:
> Ders Pragramlari
> Egitim verecek personelin listesi
> Egitime katilacaklarin listesi

10. Performans Kriterleri:
> Egetimlerin zamaninda ve eksiksik yapilmasi.

11. Risk Analizi:

REViZYON DURUM
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Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani




