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ie . Kontrol .
Ana isi Yapan Isin \I.el.qI Eden Yapilan isin Isin \fapl!ma isin Kullanilan
Sira . s . Personelinin Adi . . Siresi
No Faali Isin Adi Personelin Adi sovad ve Personelin Dayandigi (Giin/Saat/Dak Yapilmasind | Otomasyon
yet Soyadi ve Unvani Y Adi Soyadi | Yasal Mevzuat . a Yasal Siire Sistemi
Unvani ika)
ve Unvani
Kamu e
Akademik Personel Emel Fatma Hakan uygulama
1 aciktan Atama,, DEMIREKIN TUTAR 1 5g14,2547 5k, | Atamalar 10dk. | Yoksis,
Yeniden Naklen atama Nejla KIVMIK Kemal olunca Persis
Serkan OGMEN GURHAN S
Netiket
Aciktan ve Naklen
atanan personel Kamu e
bilgilerinin Otomasyon Emel Fatma Hakan TUTAR Atamalar Her atama uygulama,
2 rgo o ‘\’/e DEMIREKIN Nejla KIYMIK Kemal | 2914,2547 SK. P bl Yoksis,
programina,Hitap Nejla KIYMIK GURHAN : ¢ ' Persis,
Yoksis Programina .
- ) Netiket
girilmesi
Kamu e
uygulama,
Sozlesmeli Yabanci Hakan TUTAR ; .
Islemler olunca. Yoksis,
3 Uyruklu Akademik ED"E"SiFRaEm Nejla KIYMIK Kemal | 2914,2547sK. | ° b
Personelle ilgili islemler GURHAN ersis,
Netiket
Akademik Personel ait Emel Fatma Hakan TUTAR Talep olunca Her islem icin
4 hizmet belgesi ve gorev DEMIREKIN Nejla KIYMIK Kemal 5510 SK. ' 5 dk.
yeri belgesi hazirlamak GURHAN
. Sozlesmeli
llan 6ncesi
) Personel Kamu e
Kadro Ihdas ve
2 sayil o Calistinimasi | uygulama,
) : izin stireci s )
Akeidemlk Kadrolarin e Emel Fatma . Hakan TUTAR Cumhurbaska i na iliskin Yéksis,
5 bitgce uygulamasina P Nejla KIYMIK Kemal . asamasi, ilan .
L . DEMIREKIN N nhgi Esaslar ve Persis,
girilmesi. GURHAN .| asamasi ve alim
Kararnamesi personel Netiket
asamasi .
ihtiyacina
gore
Netiket
Hizmet Borglanmasi ile Hakan TUTAR Talep olunca Her islem icin
6 ilaili i (I;emler Serkan OGMEN Nejla KIYMIK Kemal 5434,5510 SK. 15 dk.. Hitap takip
gl is GURHAN Prog.
Her turlu hizmeti, Kalite Emel Fatma Kamu e
Yénetim sistemine P Hakan TUTAR uygulama,
DEMIREKIN . L
7 uygun olarak ve o Nejla KIYMIK Kemal Yoksis,
Serkan OGMEN . .
zamaninda yapilmasini R GURHAN Persis,
o Nejla KIYMIK .
saglamak. Netiket
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Standardizasyon ve Kalite
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Sube Mddara
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ie . Kontrol .
Ana isi Yapan Isin \I.el.qI Eden Yapilan isin Isin \fapl!ma isin Kullanilan
Sira R . . Personelinin Adi . . Siiresi
No Faali Isin Adi Personelin Adi sovad ve Personelin Dayandigi (Giin/Saat/Dak Yapilmasind | Otomasyon
yet Soyadi ve Unvani Y Adi Soyadi | Yasal Mevzuat . a Yasal Siire Sistemi
Unvani ika)
ve Unvani
Gorev tanimi ile ilgili Emel Fatma Kamu e
islemleri ilgili : ; Hakan TUTAR uygulama ve
. . DEMIREKIN .
8 otomasyon sistemine v Nejla KIYMIK Kemal personel
irmek ve giincel serkan OGMEN GURHAN taki
& & Nejla KIYMIK P
tutmak. dosyasi
Basvuru Evraklarinin EmeI.Fatrr_1a Hakan TUTAR Atama YOkS.IS'
. DEMIREKIN ) 2547,2914 ) Persis,
9 Dogrulanmasinin i Nejla KIYMIK Kemal 10 dakika Basvurulari .
aoilmas: Serkan OGMEN GURHAN SK. olunca Netiket
yap Nejla KIYMIK BSYM
Emel Fatma
Baskanhigin verdigi DEMIREKIN h Hakan TUTAR
10 R . = Nejla KIYMIK Kemal
diger gorevleri yapmak Serkan OGMEN GURHAN
Nejla KIYMIK
Akademik Personel Kamu e
Ayliksiz izin, istifa Emel Fatma Hakan TUTAR uygulama,
11 y o - Nejla KIYMIK — Kemal 2914,2547 SK. Telep olunca 10 dk. Yoksis,
mustafi vb.islemleri DEMIREKIN - .
apmak GURHAN Persis,
yap ) Netiket
Akademik Personele ait
Diger Sosyal Guvenlik Kamu e
. Hakan TUTAR ) ; . uygulama,
Kurumuna tabi Emel Fatma Terfi Islem igin L
12 hizmetlerin birlestiriime DEMIREKIN Kemal 2510 5K. islemlerinde 10 dk Yoksis,
\ n bires GURHAN : : Persis,
islemlerini yapmak ve . )
takip etmek Serkan OGMEN Netiket
2914,2547 SK Siire Kamu e
2547 /35.madc.j‘es‘|. Serkan OEMEN Emel Fatma Hakan TUTAR 2 sayil _ degiskenlik uyg"ula.ma,
13 uyarinca lisansisti P Kemal Cumhurbagka | Islemler olunca. N Yoksis,
. . DEMIREKIN - . gostermekte .
islemleri yapmak GURHAN nhgi dir Persis,
Kararnamesi. ’ Netiket

Standardizasyon ve Kalite Sistem

Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN
Sube Mddara Sube Middara Personel Daire Baskani
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Ana isi Yapan Isin \I.el.qI Eden Yapilan isin Isin \fapl!ma isin Kullanilan
Sira R . . Personelinin Adi . . Siiresi
No Faali Isin Adi Personelin Adi sovad ve Personelin Dayandigi (Giin/Saat/Dak Yapilmasind | Otomasyon
yet Soyadi ve Unvani Y Adi Soyadi | Yasal Mevzuat . a Yasal Siire Sistemi
Unvani ika)
ve Unvani
Serkan OGMEN
14 1112;21!';2?:;9 Emel Fatma Hak;z;gl'rAR 2547-2914 Atama olunca Her islem igin Persis,
islemlerini yapmak DEMIREKIN GURHAN vel416 SK: 1 saat. Netiket
Kamu e
Akademik personel Hakan TUTAR - . uygulama,
[ L . Emeklilik Siire .
15 emeklilik islemlerini Serkan OGMEN Nejla KIYMIK Kemal 5434-5510 SK. islemleri olunca | degismekte Yoksis,
takip etmek ve yapmak. GURHAN g gl Persis,
Netiket
Kamu e
Akademik Personel Hakan TUTAR| .1111 sayih Askerlik Her islem icin uygulama,
16 Askerlik islemlerini Emel Fatma Nejla KIYMIK Kemal Askerlik iclemleri olunca 1% ak ¢ Yoksis,
yapmak ve takip etmek. DEMIREKIN GURHAN kanunu g ' Persis,
Netiket
. . Kamu e
Akaden'!'lk Persor.1e| Serkan OGMEN Hakan TUTAR 2547 ve Yurtici . . uygulama,
Yurtdisi gérevlendirme Emel Fatma ve Yurtdis! Gorevlendirmel | Her durum A
= islemleri ve Yurtdisi izin DEMIREKIN Kemal orevlendirme er olunca icin 15 dk Yoksis,
si lemlerini ya msak GURHAN | & 6netmeligi i . Persis,
¥ yapmak, ¥ & Netiket
U.AK. yapilan Dogentlik | Serkan OGMEN Emel Fatma Hakan TUTAR| 2547 SK'.Ve
18 islemleri DEMIREKIN Kemal Dogentlik
3 GURHAN | Yénetmeiigi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg

Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite

Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Mddara

Reyhan CETINKAYA

Sube

Mudiri

Kemal GURHAN

Personel Daire Baskani
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Ana isi Yapan Isin \I.el.qI Eden Yapilan isin Isin \fapl!ma isin Kullanilan
Sira . s . Personelinin Adi . . Siresi
No Faali Isin Adi Personelin Adi sovad ve Personelin Dayandigi (Giin/Saat/Dak Yapilmasind | Otomasyon
yet Soyadi ve Unvani Y Adi Soyadi | Yasal Mevzuat . a Yasal Siire Sistemi
Unvani ika)
ve Unvani
Akademik Personel . Emel F Hakan TUTAR b Tal |
19 Pasaport islemleri Serkan OGMEN Drl?l\e/liR?ET(Tl\la Kemal I?::Er?ﬂt a::“zdrzam
GURHAN
Akademik Sube
Mydurlugune ait Hakan TUTAR
20 faaliyet raporlarinin Emel Fatma Kemnal
hazirlamak ve Serkan OGMEN DEMIREKIN GURHAN
gonderilmesini Nejla KIYMIK
saglamak.
Aylik derece, kademe
ve kidem terfilerinin ile
Doktora ve Viksek Nella KIYMIK Hakan TUTAR
Lisans mezuniyetlerine 2547 ve 657 Her ayin 25
21 iliskin intibak islemlerini Emel Fatma Kemal SK ile 30 arasi
sian Inhibak isien DEMIREKIN GURHAN )
dizenli bir sekilde
yapilmasini saglamak ve
takip etmek
Kadrolarda ihdas-iptal, Emel Fatma Hakan TUTAR
22 Tenkis Tahsis DEMIREKIN Kemal
islemlerinin yapiimasi Nejla KIYMIK GURHAN
Akademik Personel Nejla KIYMIK Hakan TUTAR
23 Muvafakat iglemlerinin Emel Fatma Kemal 2547 SK.
yapilmasi DEMIREKIN GURHAN
o Nejla KIYMIK Hakan TUTAR
Gorev siresi takip Emele Fatma
24 . . [ Kemal 2547 SK.
islemlerini yapmak DEMIREKIN GURHAN
Serkan OGMEN
Ogretim elamanlarinin Nejla KIYMIK Hakan TUTAR
25 alimiigin ilan islemlerini Emel Fatma Kemal 2547 SK.
yapmak ve takip etmek DEMIREKIN GURHAN
Standardizasyon ve Kalite Sistem | | Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN
Sube Mddara Sube Middara Personel Daire Baskani
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Ana isi Yapan Isin \I.el.qI Eden Yapilan isin Isin \fapl!ma isin Kullanilan
Sira R . . Personelinin Adi . . Siiresi
No Faali Isin Adi Personelin Adi sovad ve Personelin Dayandigi (Giin/Saat/Dak Yapilmasind | Otomasyon
yet Soyadi ve Unvani Y Adi Soyadi | Yasal Mevzuat . a Yasal Siire Sistemi
Unvani ika)
ve Unvani
Akademik Personel Nejla KIYMIK Hakan TUTAR 2 Sayih
26 kadro takip islemlerini Emel Fatma Kemal Cumhurbagka
yapmak DEMIREKIN GURHAN | nligi Genelgesi
Akademik Personel Serkan OGMEN 2914,2547 SK. Kamu e
2547 SK. 13/b-
4,35,38,39,40/b ilgil EmeI.Fatrr_1a Hakan TUTAR| Yurtdisi ve Her uygulama,
27 r’nat’:lde’ler’u annca DEMIREKIN Nejla KIYMIK Kemal Yurtigi goérevlendirme 15dk. | Yoksis,
. y Nejla KIYMIK GURHAN | gérevlendirme isleminde Persis,
gorevlendirme . io. .
. . yonetmeligi Netiket
islemlerinin yapilmasi
Gl Serkan OGMEN Hakan TUTAR
28 Mevzuat Degisikliklerini Emel Fatma Kemal
Takip Etmek. DEMIREKIN GURHAN
NelJla KIYMIK

Bu dokumanda aciklanan is tammm(lar)imi1 okudum. Gorev(ler)imi mevzuatta ve ilgili siireclerin
prosediirlerinde belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.

Adi-Soyadi

Tarih

imza

Serkan OGMEN
Sef

Nejla KIYMIK
Sef

Emel Fatma DEMIREKIN
Sef

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Mddara

Reyhan CETINKAYA
Sube Middara

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani




