Dokiman No  :905.SiC.iTF/01
MAIKU)|| BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITES] Rt 81,2023
| PERSONEL DAIRE BASKANLIGI i AKIS SURECT || ¢vizvon No

Sayfa No 01

1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Personel Ucretsiz izin islemleri siirecinin
hazirlanmasini amaclar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Personel Ucretsiz izin islemleri
slrecinin hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> Ust Yonetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4. Tanimlar:
» EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi
>

5. Dokiiman Akisi:

5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi Personel Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi: Her islemde 30 dk.

Sorumlu Birim Dokiimanlar

Akis Semasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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Igili kisi Dilekge ile
bagli oldugu birime basvurur.

Gorev yapttig1 birimden personelin ficretsiz izin
talep yazisi PDB'na gonderiir.

Mevzuata uygunludu kontrol edildikten sonra Rektorliik Makami
ticretsiz izni uygun gordii mil

Uygun Goriildii Uygun Goriilmedi

[gilinin kadrosunun bulundudu ve/veya
gorev yaptig1 birime ilgili kisi/birime bilgi verilir.
Rektor imzali yazi gonderilir.

Konu ile ilgili yazigmalarin birer ¢iktisi
personel ozliikk dosyasina konulmak tizere
arsive gonderilir.

PBS ve YOKSIS' e
bilgiler islenir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri Personel Daire Baskani




MAKU

BURDUR MEHMET AKIiF ERSOY UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGI i$ AKIS SURECI

Dokiman No  :905.SiC.iTF/01
Yararlik Tarih - : 14.11.2023
Revizyon Tarihi :

Revizyon No :

Sayfa No 01

ilgili Dokiimanlar:
> Talep dilekgesi

Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri
» 657 Sayili Kanun
» 2547 Sayili Kanun

Girdiler:
> Basvuru Dilekgesi

Ciktilar:
> lzin onayi

10. Performans Kriterleri:

> slemlerin zamaninda hatasiz ve eksiksiz yapilmasi

11. Risk Analizi:

REViZYON DURUM

Revizyon Tarihi

Revizyon No

Agiklama

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani




