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1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Akademik Tayin Subesinde
Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani istihdami siirecinin hazirlanmasini amaglar.
2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Akademik Tayin Subesinde
Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani istihdami siirecinin hazirlanmasini kapsar.
3. Sorumlular:
> YOK:Yiiksekdgretim Kurulu Bagkanlig
> Ust Yoénetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler
4. Tanimlar:
> EIS: Etkinlik ve izleme Sistemi
» YOK: Yiksekdgretim Kurulu Baskanhgi
5. Dokiiman Akisi:
5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi : Personel Daire Bagkani

Yapilan isin Siiresi: 3 Ay

Sorumlu Birim

Akis Semasi

Dokiimanlar

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Midiird

Reyhan CETINKAYA
Sube Midiird

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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. ilgili birimin y6netim kurulu karart ile birlikte Yabanci Uyruklu
Ogretim Elemani Istihdamiyla Ilgili Usul ve Esaslar uyarica gerekli olan evrak PDB'ye
gonderilir.

A 4

ilgili teklif inceleir, emsali maas tespiti yapilir ve Universite Yonetim Kuruluna karar
alinmasi i¢in gonderilir.

UYKK uygun mu?

EVET

HAYIR

ilgili birime olumsuz cevap

PDB tarafindan, UYKK ve ilgili belgelerin eklendigi yazi ile Yiiksekogretim Kurulu
Baskanligindan izin alinir.

YOK 'ten gelen yazi uygun mu?

EVET

HAYIR

yazilir.

ilgili birime YOK yazis1 gonderilir. Sozlesme, ikametgah ve dekontlar istenir.

ilgili birimin gonderdigi sozlesme, ikametgah ve dekontlar YOK'e gonderilir.

YOK'ten gelen ¢aligma izin karti ilgili birime
gonderilir. Yabinci uyruklu personelin goreve baslama tarihi istenir.

Goreve baslama tarihi ve diger bilgileri PBS ve YOKSIS kayitlarma islenir. personel 6zliik

dosyasi hazirlanir.

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Midiird

Reyhan CETINKAYA
Sube Midiird

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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6. llgili Dokiimanlar:
» 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu

7. Kaynaklar:
> Bilgisayar ve internet alt yapisi
» Ofis arag-gerecleri

8. Girdiler:

Yabanci Uyruklu Ogretim Elemani istihdamina iliskin teklif yazisi ve ekleri

9. Ciktilar:
» Universite Yonetim Kurulu Karari

> Yuksekogretim Kurulu Baskanligl onay yazisi.

10. Performans Kriterleri:

» Atama islemlerinin zamaninda ve hatasiz tamamlanmasi.

11. Risk Analizi:
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Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Midiird

Reyhan CETINKAYA
Sube Midiird

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani




