Dokiman No  :905.SiC.iTF/01
MAIKU)|| BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITES] Rt 81,2023
| PERSONEL DAIRE BASKANLIGI i AKIS SURECT || ¢vizvon No

Sayfa No 01

1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Yetkili Sendika Tespit islemleri siirecinin
hazirlanmasini amaclar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Yetkili Sendika Tespit islemleri
slrecinin hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> Ust Yonetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4. Tanimlar:
» EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi
>

5. Dokiiman Akisi:

5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi Personel Daire Baskani

Yapilan isin Siiresi: 1 giin

Sorumlu Birim Dokiimanlar

Akis Semasi

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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Egitim is kolunda Universitemizde {iyesi bulunan sendikalarin iiye
sayilari ilgili yilin mayis ay1 maaginda sendika aidat kesintileri
yapildiktan sonra mevcut tiye sayilari tizerinden bir belirleme yapilir.

Universitemizde Yetkili Sendika olarak belirlenen sendika ile
toplantinin konusunun, giinii, yeri ve saati
belirlenir ve gerekli yazigmalar yapilir.

Yapilan toplanti neticesinde 1slak imzali tutanak 2 niisha

olarak

hazirlanir ve kontrolii yapilir.

Imzalanan tutanak

Aile, Calisma ve Sosyal Hizmetler Bakanligina tist yazi

ile gonderilir.

Biitiin bu siiregte olugan evrak ilgili sendikanin Sendika Yetki Tespit dosyasinda arsivlenir.

6. llgili Dokiimanlar:

> Yetkili Sendika Tespit Tutanagi

7. Kaynaklar:

> Bilgisayar ve internet alt yapisi

» Ofis arag-gerecleri

> 4688 Sayili Kamu Gorevlileri Sendikalari ve Toplu S6zlesme Kanunu

8. Girdiler:

Standardizasyon ve Kalite Sistem
Gelistirme Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite Siireg
Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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» Formu ve ekleri.
9. Ciktilar:
» Toplanti Tutanagi
10. Performans Kriterleri:
> Islemlerin zamaninda hatasiz ve eksiksiz yapilmasi
11. Risk Analizi:
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri

Personel Daire Baskani




