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1. Amag:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Personel Mal Bildiriminde Bulunulmasi
islemleri stirecinin hazirlanmasini amaglar.

2. Kapsam:
Bu siire¢, Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi Personel Daire Baskanligi Personel Mal Bildiriminde
Bulunulmasi islemleri stirecinin hazirlanmasini kapsar.

3. Sorumlular:
> Ust Yonetici
> Kalite Komisyonu
> Personel Daire Baskanhgi
> llgili Birimler

4. Tanimlar:
» EiS: Etkinlik ve izleme Sistemi
>

5. Dokiiman Akisi:

5.1. Akis Semasi:

Siire¢ Sahibi : Personel Daire Baskani
Yapilan isin Siiresi: Her islemde 30 dk.
Sorumlu Birim Akis Semasi Dokiimanlar
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri Personel Daire Baskani
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Mal bildirim formu Personel tarafindan
doldurularak dilekge ekinde
bagli bulundugu birime verilir.

Mal bildirim formu

Goreve yeni baslama Gorevden alinma veya Sonu 0 ve 5 ile biten
durumunda I ay gorevden ayriima yillarda mal bildirimi
icinde durumunda 1 ay yenileme geregi
icerisinde nedeniyle

Mal varliginda aylik
net maaginin 5 katini
asan bir degisiklik
oldugunda 1 ay icerisinde

[lgili birim tarafindan personele ait Mal
Bildirim Formu PDB'na iist yazi ile
gonderilir.

:

Mal Bildirim Formu ilgili personelin
ozliik dosyasina konulmak lizere arsive
gonderilir.

6.

ilgili Dokiimanlar:

> Mal Bildirim Formu

7. Kaynaklar:
> 3628 sayili Mal Bildiriminde Bulunulmasi, Risvet ve Yolsuzluklarla Mucadele Kanunu

Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg

Gelistirme Sorumlusu

Sorumlusu

Standardizasyon ve Kalite
Sorumlusu

Hakan TUTAR
Sube Muddri

Reyhan CETINKAYA
Sube Muddri

Kemal GURHAN
Personel Daire Baskani
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» Ofis arag-gerecleri
» 657 Sayili Kanun
8. Girdiler:
> Bildirim Dilekgesi
9. Ciktilar:
10. Performans Kriterleri:
> Islemlerin zamaninda hatasiz ve eksiksiz yapilmasi
11. Risk Analizi:
REViZYON DURUM
Revizyon Tarihi Revizyon No Agiklama
Standardizasyon ve Kalite Sistem Standardizasyon ve Kalite Siireg Standardizasyon ve Kalite
Gelistirme Sorumlusu Sorumlusu Sorumlusu
Hakan TUTAR Reyhan CETINKAYA Kemal GURHAN

Sube Muddri Sube Muddri

Personel Daire Baskani




